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PLAN DE TRABAJO DE LA ASIGNATURA

	 
	

	PROFESORES A CARGO : Alicia Gioia
INTEGRANTES DE LA CÁTEDRA: Alicia Gioia, Laura Greiner

	 

	CARRERA: 360 - Tecnicatura en Administración de PYNES
MATERIA: 3 - Computación I
PLAN: 1993
NIVEL: Primero
AÑO ACADÉMICO: 2013
SEMESTRE: Primero
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
SEMANA: 1
Clase Nº 1 - Fecha: 12/3
Tema: Unidad 1 – Conceptos Generales
Bibliografía correspondiente al tema: Material preparado por la cátedra
Metodología: Evaluación - Teórica
Material: -
Observaciones: Evaluación diagnóstica

	 --------------------------------------------------------------------------------------------


SEMANA: 2
Clase Nº 2 - Fecha: 19/3

Tema: Unidad 2 - Organización de la información.
Bibliografía correspondiente al tema: Windows – Manual de usuario
Material: Guía de trabajos prácticos Nro 1
Metodología: Teórico-Práctico
Observaciones: -
---------------------------------------------------------------------------------------------

SEMANA: 3
Clase Nº 3 - Fecha: 26/3
Tema: Edición y formato de texto.
Bibliografía correspondiente al tema: Word – Manual de usuario
Material: Guía de trabajos prácticos Nro 2

Metodología: Teórico-Práctico

Observaciones: -

---------------------------------------------------------------------------------------------
SEMANA: 4
Clase Nº 4 - Fecha: 2/4
Feriado

---------------------------------------------------------------------------------------------

SEMANA: 5
Clase Nº 5 - Fecha: 9/4
Tema: Tablas y columnas

Bibliografía correspondiente al tema: Word – Manual de usuario
Material: Guía de trabajos prácticos Nro 3

Metodología: Teórico-Práctico

Observaciones: -

---------------------------------------------------------------------------------------------

SEMANA: 6
Clase Nº 6 - Fecha: 16/4
Tema: Trabajando con imágenes

Bibliografía correspondiente al tema: Word – Manual de usuario
Material: Guía de trabajos prácticos Nro 4

Metodología: Teórico-Práctico

Observaciones: -

---------------------------------------------------------------------------------------------

SEMANA: 7
Clase Nº 7 - Fecha: 23/4

Tema: Planilla de cálculo. Sumas, promedios y porcentajes.

Bibliografía correspondiente al tema: Excel – Manual de usuario
Material: Guía de trabajos prácticos Nro 5

Metodología: Teórico-Práctico

Observaciones: -

--------------------------------------------------------------------------------------------

SEMANA: 8
Clase Nº 8 - Fecha: 30/4
Tema: Planilla de cálculo. Sumas, promedios y porcentajes. (continuación)

Bibliografía correspondiente al tema: Excel – Manual de usuario
Material: Guía de trabajos prácticos Nro 5

Metodología: Teórico-Práctico

Observaciones: -

--------------------------------------------------------------------------------------------

SEMANA: 9
Clase Nº 9 - Fecha: 7/5
Tema: Función condicional y fechas

Bibliografía correspondiente al tema: Excel – Manual de usuario
Material: Guía de trabajos prácticos Nro 6

Metodología: Teórico-Práctico

Observaciones: -

---------------------------------------------------------------------------------------------

SEMANA: 10
Clase Nº 10 - Fecha: 14/5
Tema: Examen Parcial
Bibliografía correspondiente al tema: -
Metodología: -
Material: -
Observaciones: -
---------------------------------------------------------------------------------------------

SEMANA: 11
Clase Nº 11 - Fecha: 21/5
Tema: Búsqueda en tablas
Bibliografía correspondiente al tema: Excel – Manual de usuario
Material: Guía de trabajos prácticos Nro 7
Metodología: Teórico-Práctico

Observaciones: -

--------------------------------------------------------------------------------------------
SEMANA: 12
Clase Nº 12 - Fecha: 28/5
Tema: Creación y edición de gráficos
Bibliografía correspondiente al tema: Excel – Manual de usuario
Material: Guía de trabajos prácticos Nro 8

Metodología: Teórico-Práctico

Observaciones: -

---------------------------------------------------------------------------------------------

SEMANA: 13
Clase Nº 13 - Fecha: 4/6
Tema: Listas de datos. Filtros.
Bibliografía correspondiente al tema: Excel – Manual de usuario
Material: Guía de trabajos prácticos Nro 9

Metodología: Teórico-Práctico

Observaciones: -

---------------------------------------------------------------------------------------------

SEMANA: 14
Clase Nº 14 - Fecha: 11/6
Tema: Lista de datos. Subtotales.
Bibliografía correspondiente al tema: Excel – Manual de usuario
Material: Guía de trabajos prácticos Nro 9

Metodología: Teórico-Práctico

Observaciones: -

SEMANA: 15
Clase Nº 15 - Fecha: 18/6
Tema: Trabajo Integrador
Bibliografía correspondiente al tema: 
Metodología: Practica
Material: Enunciados de los trabajos integradores.
Observaciones: Elección y preparación del trabajo integrador.
